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1. Presentacion

o “El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza
todas y cada una de las versiones anteriores a éste”.!

El Colegio de México

Durante el gobierno de Lazaro Cardenas, Daniel Cosio Villegas concibid la idea de
invitar a “un grupo de profesores e intelectuales espafioles” republicanos cuyas
actividades se habian visto afectadas por el desarrollo de la Guerra Civil. Con este
propdsito, a mediados de 1938 se cred La Casa de Espafia en México, institucion de
caracter temporal que les permitiera proseguir con sus labores académicas y de
investigacion una vez que dejaran su pais; al poco tiempo La Casa de Espafa se
transformo en El Colegio de México.

En esta primera etapa tuvieron un papel importante dos personajes del
ambito cultural e intelectual mexicano: Alfonso Reyes y Daniel Cosio Villegas, €l
primero como presidente de La Casa y luego del propio Colegio, y el segundo como
fundador y después dirigente. Fueron Reyes y Cosio Villegas quienes sentaron los
cimientos de El Colegio de México.

A principios de octubre de 1940, se firmaron las “Bases Constitutivas y
Estatutos” que le darian a El Colegio de México un origen legal y a los pocos dias se
firmd el Acta Constitutiva que habria de regir la “vida juridica” de la nueva institucion:

traves de la Direccion de/ Sistemna Nacional de Archivos, en
ywiw. agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCADIDO20072012 .pdf, p. 13.

arta de Daniel Cosio Villegas a Eduardo Hay, 9 septiembre 1938, en Archivo Historico de El Colegio de México, Seccidn
ivos Inhcorporados, Subseccién Daniel Cosio Villegas, caja 1, exp. 1, f. 44,




se formd como una “Asociacion Civil de fines no lucrativos”, que contaria, ademas,
con una Asamblea de Socios y, por debajo de ésta, con una Junta de Gobierno. De
hecho, desde sus origenes habian sido precisadas su metas, ya que en su Acta
Constitutiva se establecia “patrocinar trabajos de investigacion™ y el otorgamiento
de becas a los alumnos y profesores mexicanos, asi como la publicacién de sus
trabajos en libros y revistas que el propio Colegio editara. El Colegio de México se
convirtié en una institucion que no sdlo incluyd a algunos intelectuales espafioles
sino también a investigadores mexicanos y de otras nacionalidades con el propdsito
de darle un caracter ecumenico.

El Colegio de México es una institucion educativa de nivel superior, publica y
auténoma, dedicada principalmente al estudio de las Ciencias Sociales y las
Humanidades, cuya finalidad es propiamente académica, basada en la ensefianza
de alto nivel, en la formacion de investigadores y profesionistas, en la publicacion
de sus investigaciones en libros y revistas, y en la colaboracion con otras
instituciones.*

El Colegio de México se encuentra organizado en siete Centros de Estudio: de
Asia y Africa (CEAA), Demogréficos, Urbanos y Ambientales (CEDUA), Econémicos
(CEE), Histéricos (CEH), Internacionales (CEI), Lingtiisticos y Literarios (CELL) y -
Socioldgicos (CES), asi como en Programas Docentes relacionados con el estudio def-“édd
las Humanidades y las Ciencias Sociales. Actualmente, se ofrecen algunas
licenciaturas y basicamente estudios de posgrado —maestrias y doctorados— de
excelencia.’

En 2001 El Colegio de México recibid, por la calidad de las investigaciones
elaboradas principalmente en el ambito de las Ciencias Sociales, el “Premio Principe
de Asturias”. Actualmente, cuenta con una planta de profesores y estudiantes
dedicados de tiempo completo a las labores académicas, con la finalidad de

3 Constiltense las “Bases Constitutivas y Estatutos de El Colegio de México, A.C.”, en ibid., caja 4, exp. 4, ff. 2-8. Véase también
Clara Lida, José Antonio Matesanz v Josefina Z. Vazquez, La Casa de Espania y El Colegio de México. Memoria 1938-2000,
éxico, El Colegio de México, 2000, pp. 134 y 135.

éase “Titulo Primero. Naturaleza, personalidad y Fines”, articulos 1 y 2, del Estatuto Organico 2015, México, El Colegio de
~ Maxico, 2015, pp. 9y 10.




contribuir a la formacion de nuevos investigadores. A partir del 21 de septiembre de
2015, El Colegio de México se encuentra presidido por la Dra. Silvia Elena Giorguli
Saucedo, egresada del Centro de Estudios Demograficos, Urbanos y Ambientq_!es.

X
.

En suma, El Colegio de Méxjco\es una institucién prestigiada que a lo largo de su™1

e —

vida ha formado a reconoci telectuales y ha contribuido al desarrollo de las

politicas publicas de nuestro pays.



2. Mision, vision y objetivos de
El Colegio de México, A.C.

ESTATUTO ORGANICO DE EL COLEGIO DE MEXICO
2015

“Titulo primero NATURALEZA, PERSONALIDAD Y FINES”

Mision

“ARTICULO 1. El Colegio de México es una institucién de investigacion y ensefianza
superior reconocida por el Estado Mexicano como escuela libre, de tipo universitario,
mediante los decretos presidenciales del 7 de noviembre de 1962 y de 19 de agosto
de 1998, publicados en el Diario Oficial de la Federacion correspondiente a los dias
4 de diciembre de 1962 y 20 de agosto de 1998, respectivamente. Se encuentrai”j? '—j—
dotado de personalidad juridica propia, de acuerdo con lo establecido en el articulo
7° del decreto presidencial del 7 de noviembre de 1962, asi como en lo dispuesto
en el decreto de 19 de agosto de 1998 y en el Acta Constitutiva de Asociacion Civil
No. 35562 de fecha 8 de octubre de 1940, otorgada ante la fe del Lic. José Arellano
Junior, Notario Pablico No. 57 de la ciudad de México, D.F. e inscrita en el Registro
hf\plico de la Propiedad con fecha 25 de octubre del mismo afio”.®

._\.

A\

5 Consliltese el Estatuto Organico 2015, México, El Colegio de México, 2015, p. 9.




“ARTICULO 2. El Colegio de México tiene por fines organizar y realizar
investigaciones en los campos de la especialidad de los Centros que lo integran,
contribuyendo a la produccién y difusion del conocimiento en las Ciencias Sociales y
las Humanidades; impartir educacién superior, con niveles de excelencia para formar
profesionistas, investigadores y profesores universitarios; editar libros y revistas
sobre materias relacionadas con sus actividades y colaborar con otras instituciones

nacionales y extranjeras para la realizacién de fines comunes [...]".7

Vision

El Colegio de México encara el desafio que significa proyectarse hacia el futuro como

_—r"'/l

una institucién de excelencia académica que, a partir del patrimonio intelectual—/———
onstruido en estas siete décadas, aproveche eficazmente las ventajas que ofrece la

\ -
eva era del conocimiento.®

7 Véase idem. -
8 Silvia E. Giorguli Saucedo, Presidenta de El Colegio de México.



Objetivos

a) "Realizar sus fines de educar, investigar y difundir la cultura respetando la libertad
de catedra e investigacion y el libre examen y discusion de las ideas;

b) Determinar sus planes y programas de estudio;

c) Expedir certificados de estudios y otorgar diplomas, constancias, titulos o grados
académicos;

d) Fijar los términos de ingreso, promocién y permanencia de su personal
académico, en el reglamento especifico correspondiente, y

e) Administrar su patrimonio y gobernarse a si mismo”.?

“ARTICULO 3. El Colegio de México, como escuela libre universitaria reconocida por
el gobierno federal, goza de autonomia para impartir todos los conocimientos que

desee, elaborar libremente sus planes y programas de estudio, asi como SuS..——)

]

métodos de ensefianza. Ademas, tendré completa libertad para el manejo de todas

las cuestiones administrativas concernientes a la institucion, sin mas limitaciones

que las establecidas por las leyes; sus relaciones laborales se regiran conforme a las
_caracteristicas propias de un trabajo especial”.10

® Véase Estatuto Organico 2015, op. cit., pp. 9-10.
10 véase ibid., p.10.



3. Objetivo General del CADIDO

Contar con una herramienta que facilite y perfeccione la seleccién, organizacion,

ubicacion y el acceso a los documentos tanto en el Archivo de Tramite co

de Concentracion e Histérico, con el objetivo permanente de vigilar los peri
resguardo, facilitar su consulta e implementar las transferencias prim
secundaria de los documentos de la institucion.



3.1 Obijetivos especificos del
CADIDO

o Perfeccionar la seleccion y organizacion de los documentos elaborados en
El Colegio de México.

e |Implementar medidas de seguridad que resguarden y preserven los

documentos hechos y recibidos en la institucion.
e Vigilar el flujo de la documentacion generada para facilitar su consulta.

e Precisar y cumplir con los tiempos de guarda establecidos para

documentacion generada en El Colegio.
e Proteger y facilitar la consulta de informacion con caracter historico.

e Determinar las fechas del proceso de transferencia primaria y secundaria de

la documentacion.

e Asegurar el acceso y la consulta de la informagi

10
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4. Marco juridico federal

> Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1 050217.pdf

Leyes

» Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, 20 de mayo de 2004; ultima reforma del 1 de junio de 2016.

¥  www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/267 010616.pdf

“Articulo 6. Estan sujetos al régimen de dominio plblico de la Federacion:

[...] XVIII.- Los muebles de la Federacion que por su naturaleza no sean
normalmente sustituibles, como los documentos y expedientes de las oficinas, los

manuscritos, incunables, ediciones, libros, documentos, publicaciones periddicas,

if——

mapas, planos, folletos y grabados importantes o raros, asi como las colecciones dé

estos bienes; las piezas etnoldgicas y paleontoldgicas; los especimenes tipo de la

flora y de la fauna; las colecciones cientificas o técnicas, de armas, numismaticas y

filatélicas; los archivos, las fonograbaciones, peliculas, archivos fotogréficos,
agnéticos o informaticos, cintas magnetofonicas y cualquier otro objeto que

contenga imagenes y sonido, y las piezas artisticas o histéricas de los museos;”

11



> Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
23 de enero de 2012.

T

» www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFA.pdf

“Articulo 1. El objeto de esta Ley es establecer las disposiciones que permitan la
organizacién y conservacion de los archivos en posesion de los Poderes de la Unidn,
los organismos constitucionales auténomos y los organismos con autonomia legal,
asi como establecer los mecanismos de coordinacion y de concertacion entre la
Federacion, las entidades federativas, el Distrito Federal y los municipios para la
conservacion del patrimonio documental de la Nacion, asi como para fomentar el

resguardo, difusién y acceso de archivos privados de relevancia histdrica, social,
técnica, cientifica o cultural.”

“Articulo 4. Para efectos de la presente Ley y su ambito de aplicacion se entendera
por:

[...]

XXX. Organos constitucionales auténomos: El Instituto Federal Electoral, la Comision

Nacional de los Derechos Humanos, el Banco de México, el Instituto Nacional deﬁf;——-—
Estadistica y Geografia, las universidades y las demas instituciones de educacion

superior a las que la ley otorgue autonomia, asi como cualquier otro establecido en

la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;"”

\Articulo 19. Los sujetos obligados deberan elaborar los instrumentos de control y

12



localizacion expedita de sus archivos, por lo que deberdn contar al menos con los
siguientes: _
I. El cuadro general de clasificacion archivistica;

I. El catalogo de disposicion documental; [...]".

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de
2002; ultima reforma de 9 de mayo de 2016.

» http://dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5436283&fecha=09/05/201
6

“Articulo 21. El Instituto tendrd las siguientes atribuciones: [...]
XXIII. Coadyuvar con el Archivo General de la Nacion en la elaboracion y
aplicacion de los criterios para la catalogacion y conservacion de los
documentos, asi Eomo la organizacion de archivos de las dependencias y
entidades, [...]

Articulo 35. Son atribuciones del Pleno, las siguientes: [...]

IV. Opinar sobre la normatividad sobre catalogacion, resguardo y
almacenamiento de todo tipo de datos, registros y archivos de los sujetos
obligados; [...]

Articulo 43. El Instituto, a través de los mecanismos de coordinacion que
al efecto establezca, podra: [...]

III. Promover que en las bibliotecas y entidades especializadas en

ig——

materia de archivos se prevea la instalacion de modulos de informacion, o 3

que faciliten el ejercicio del derecho de acceso a la informacion y la consulta
de la informacion derivada de las obligaciones de transparencia a que se
iere la presente Ley; [...]

13



Articulo 64. En cada sujeto obligado se integrard un Comité de
Transparencia colegiado e integrado por un nimero impar, designado por
el titular u érgano colegiado supremo, segln se trate.

El Comité de Transparencia adoptard sus resoluciones por mayoria de
votos. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad. A sus
sesiones podran asistir como invitados aquellos que sus integrantes

consideren necesarios, quienes tendran voz pero no voto.

Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos
integrantes en una sola persona. Cuando se presente el caso, el titular del
sujeto obligado tendra que nombrar a la persona que supla al subordinado.
Los miembros propietarios de los Comités de Transparencia contaran con los
suplentes designados de conformidad con la normatividad interna de los
respectivos sujetos obligados, y deberan corresponder a personas que ocupen
cargos de la jerarquia inmediata inferior a la de dichos propietarios.

En el caso de la Administracion Plblica Federal, los Comités de las

dependencias y entidades se integraran de la siguiente forma:

: 3 El responsable del area coordinadora de archivos o equivalente;
II. El titular de la Unidad de Transparencia, y

III.  El titular del Organo Interno de Control de cada dependencia o
entidad.

Los integrantes del Comité de Transparencia tendran acceso a la
informacion para determinar su clasificacion, conforme a la normatividat{il—s*‘i‘:y--—:;—ﬂ
previamente establecida por los sujetos obligados para el resguardo o
salvaguarda de la informacion. [...]

Articulo 130. Las Unidades de Transparencia auxiliaran a los particulares en
la elaboracion de las solicitudes de acceso a la informacidn, en particular en

oiasos en que el solicitante no sepa leer ni escribir. Cuando la informacion

14



solicitada no sea competencia del sujeto obligado ante el cual se presente la
solicitud de acceso, la Unidad de Transparencia orientara al particular sobre

los posibles sujetos obligados competentes.

Si la solicitud es presentada ante un Area distinta a la Unidad de
Transparencia, aquélla tendra la obligacion de indicar al particular la ubicacion
fisica de la Unidad de Transparencia.

En ningln caso la entrega de informacion estara condicionada a que se motive o

justifique su utilizacion, ni se requerira demostrar interés alguno.

Los sujetos obligados deberan otorgar acceso a los Documentos que se
encuentren en sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con
sus facultades, competencias o funciones en el formato en que el solicitante
manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las caracteristicas

fisicas de la informacidn o del lugar donde se encuentre asi lo permita.

En el caso de que la informacion solicitada consista en bases de datos se debera
privilegiar la entrega de la misma en Formatos Abiertos.

Articulo 141. Cuando la informacion no se encuentre en los archivos del sujeto
obligado, sera aplicable para el Comité de Transparencia el procedimiento

previsto en el Capitulo I del Titulo Séptimo de la Ley General, y lo establecido en
este articulo: [...]

III. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se
reponga la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida qle it
deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o que previﬁ
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y
motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercid dichas
facultades, competencias o funciones o que la documentacidon de que se trate
haya sido objeto de baja documental en términos de las disposiciones aplicables
\n materia de archivos, lo cual notificara al solicitante a través de la Unidad de
\JIragsparencia, y [...]

\ N 15



Articulo 186. Seran causas de sancién por incumplimiento de las obligaciones

establecidas en la materia de la presente Ley, de conformidad con el Capitulo II
del Titulo Noveno de la Ley General, las siguientes conductas: [...]

VIII. Declarar la inexistencia de la informacion cuando exista total o
parcialmente en sus archivos; [...]”

Reglamentos

> Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental. Diario Oficial de la Federacion, 11
de junio de 2003.

» www.diputados.gob.mx/LevesBiblio/realey/Reg LFTAIPG.pdf

“Articulo 44. Todo documento en posesion de las dependencias y entidades formara
parte de uh sistema de archivos de conformidad con los lineamientos y criterios a
que se refiere este capitulo; dicho sistema incluira al menos, los procesos para el
registro o captura, la descripcion desde el grupo general, subgrupo y expedlente—-j'”“_"

archivo, preservacion, uso y disposicion final, entre otros, que resulten relevantes”.

> Reglamento de la Ley Federal de Archivos. Diario Oficial de la
Federacion, 13 de mayo de 2014.

T

» www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Req LFA.pdf

Manuales

» Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de

Transparencia y de Archivos.

tp://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codiqo=5428447&fecha=03/03/
0

16



Instructivos

> Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica. Emitido por el Archivo General de la Nacion a través de

la Direccioén del Sistema Nacional de Archivos.

» http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCuadroClasificacio

n06072012 .pdf

v

Instructivo para elaborar el Catalogo de Disposicion Documental. — ——

e =S
—
Emitido por el Archivo General de la Nacion a través de la Direccion H

del Sistema Nacional de Archivos.

http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCADIDO20072012.
df '

17



5. Marco juridico de El Colegio de
Meéxico, A.C.

ACTA CONSTITUTIVA

» Testimonio de la escritura de asociacion civil formalizada por el
gobierno federal de los Estados Unidos Mexicanos, Casa de
Espaiia de Méexico, Universidad Nacional Autonoma de México,

Fondo de Cultura Economica, “"Banco de México, Sociedad, » :j;
Anonima”, y la Asociacion Civil Colegio de México. Notaria PUblica

NUmero 57. 8 de octubre de 1940.

hittp:/ /leytrans.colmex.mx/Download/marco/Actcons.pdf

DECRETOS

» Decreto por el que se reconoce como escuela de tipo
universitario a El Colegio de México. Diario Oficial de la Federacion,
4 de diciembre de 1962.

http://www.dof.gob.mx/nota to imagen fs.php?codnota=4696326&fech
a=04/12/1962&cod diario=202403

» Decreto por el que se reforma el diverso por el que se reconoce
como escuela de tipo universitario a El Colegio de México. Diario
Oficial de la Federacion, 20 de agosto de 1998.

>, http://dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=4890526&fecha=

0/08/1998
N\
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ACUERDOS

» Acuerdo para el Acceso y Transparencia de la Informacion
ptliblica de El Colegio de México. Publicado en la pagina electrdnica
de El Colegio de México y entrd en vigor a partir del dia 19 de junio
de 2003.

» htip:/lleytrans.colmex.mx/Download/marco/Acuerdo.pdf

DISPOSICIONES DIVERSAS

» Estatuto Organico de El Colegio de México. “Aprobado por la
Junta de Gobierno el 4 de octubre de 2002 y por la Asamblea de Socios
Fundadores el 12 de diciembre de ese mismo afio. Contiene las
modificaciones aprobadas por la Junta de Gobierno el 22 de _
septiembre de 2011, el 30 de abril y el 7 de mayo de 2014, ratiﬁcada?éf?:
por la Asamblea de Socios el 30 de noviembre de 2011 y el 12 de
mayo de 2015. *En los términos previstos en el articulo TERCERO
TRANSITORIO, el articulo 20 tendra vigencia a partir del 1 de enero
de 2016."
https://www.colmex.mx/assets/pdfs/estatuto-organico-
%015 1.pdf?1470169094

N\
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REGLAMENTOS

> Reglamento General de El Colegio de México. 1977.

b

> http://levirans.colmex.mx/Download/marco/REGLAMENTO %20
GENERAL.pdf

Reglamento de Servicios de la Biblioteca “Daniel Cosio

Villegas”. EI Colegio de México. 20 de septiembre de 1977.

v

http://biblio.colmex.mx/info/Reglamento.pdf

» Reglamento para el registro, afectacion, disposicién final y baja -
de bienes muebles de El Colegio de México, A.C. 16 de agosto de
2011.

> http:/lwww.colmex.mx/PDFs/REGLAMENTO-DE-
ENAJENACION.pdf

» Reglamento de Obras y Servicios relacionados con las mismas
de El Colegio de México A.C. 1 de agosto de 2007.

> hitp:/lleytrans.colmex.mx/Download/marcolregobras.pdf

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios de El Colegio de México, A.C. 16 de agosto de 2011.

> htip:/lwww.colmex.mx/PDFs/1-reglamentos-arrendamiento.pdf

20



MANUALES

» Manual de Organizacion de El Colegio de México. 8 de enero de 1990.

" &

—

tip:/lleytrans.colmex.mx/documentos/manualdeorqg.26ago.pdf

21
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6. Metodologia

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
Documental de El Colegio de México se elaboraron con base en las indicaciones de

los instructivos que el Archivo General de la Nacion (AGN) publica en su pagina,
mismos que datan del 16 de abril de 2012.

eIdentificacion e investigacion

Esta etapa es fundamental en tanto que en ella definimos las “categorias de
agrupamiento™! sefialadas por el Archivo General de la Nacion, a través del estudio R
minucioso de la evolucion de La Casa de Espafia hasta lo que hoy es El Colegio dte_—é?c-
México —1938-2017— vy la revision, también meticulosa, de su marco legal,
presentado en lineas anteriores.

Operaciones y tareas:

Estudiar el desarrollo histdrico de la institucion.

2. Reunir, examinar e investigar las herramientas juridicas de El Colegio de
México.

3. Analizar la evolucion de la estructura administrativa del propio Colegio.

4. Acopiar, leer y analizar los manuales que sistematizan e implementan las

competencias y las facultades de cada area de la institucion para integrarlas
en las herramientas archivisticas.

Veéase Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Emitido por el Archivo General de la Nacion
2N, fraves de la Direccion ael Sistema Nacional de Archivos, en
N/wwwe. agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCuadroClasificacion06072012.pdf, p. 16.

22



eValoracion

La palabra valoracion nos remite al reconocimiento de la importancia primaria y
secundaria de los documentos elaborados por y para El Colegio de México, con el
propdsito de determinar su vigencia, su transferencia —primaria o secundaria—, el
resgquardo permanente del documento, o bien prescindir de él a través de la
donacién. Cabe subrayar que para la valoracion de los documentos fue esencial tanto

los juicios como las indicaciones que la normatividad sefiala.

Operaciones y tareas:

1. Revisar pormenorizadamente si el documento elaborado poseia un valor
primario, ya sea administrativo, legal, fiscal o contable, de acuerdo con el
propdsito que lo origind.

2. Indicar cuidadosamente el valor secundario de cada documento, dado que,
de acuerdo con el instructivo del Archivo General de la Nacion, éste puede—-h""%?i:
incluir contenido /nformativo, evidencial o testimonial, 1o que implica que el
documento pasara inmediatamente a formar parte del Archivo Histdrico.

3. Estudiar y examinar las “Fichas Técnicas de Valoracion”.

eRegulacion

Una vez realizadas las operaciones arriba senaladas, se confeccionaron el Cuadro

General de Clasificacion Archivisticay el Catdlogo de Disposicion Documental de El
Colegio de México.12

El indice de El Catdlogo de Disposicion Documental de El Colegio de México,
sefiala que esta formado por los siguientes apartados:

1. Presentacion
2. Mision, vision y objetivos de El Colegio de México, A.C.
3. Objetivo general del CADIDO

ke Xpﬁbas ﬁé{?mientas forman parte de la estructura de la presente unidad.
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Objetivos especificos del CADIDO
Marco Juridico
Marco Juridico de El Colegio de México, A. C.
Metodologia
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)

00, SN0 1

*Control

1. El Gatdlogo de Disposicion Documental serd revisado y aprobado por los
representantes del Comité de Informacién y por el coordinador de los
Archivos de El Colegio de México.

2. Una vez revisado y aprobado por los representantes del Comité de
Informacion y de la Coordinacion de Archivos, el Catdlogo de DfSpOSft‘fdﬁ-:‘?l’ff—')“”
Documental se enviara, via electronica, al Archivo General de la Nacion “para
su registro y validacion”.13

13 Constiltese el Instructivo para elaborar el Catdlogo de Disposicion Documental, Emitido por el Archivo General de la Nacion
través de la Direccion del Sistema Nacional de Archivos, en
hkie: //www.agn.gob. mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCADIDO2007201 2. pdf
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7. Cuadro General de Clasificacion

Archivistica (CGCA)

Se desprende de la identificacién, a nivel general, de las funciones de El Colegio de

México.
CODIGO .SECCIONES y SERIES SERIES AGN
1C Legislacion. 4
2C Asuntos Juridicos. 10
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion. 3
4C Recursos Humanos. 11
5C Recursos Financieros. 4
6C Recursos Materiales y Obra Publica. 12 = ‘44,::__
7C Servicios Generales. 8
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion. 21
9C Comunicacion Social. 6
10C Contraloria Interna. 9
11C F’Ianeagic’m, Informacion, Evaluacion y Politicas 6
Educativas.
12C Transparencia y Acceso a la Informacion. 10
13C Sistemas de gestion de Calidad y Ambiental. 2
\'{OTAL 106
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Codigo  Seccion
01C |Legislacion

Series

01C.02 | Estudios y proyectos legislativos.

01C.05 | Convenios de colaboracion internacional.

01C.08 | Acuerdos generales.

01C.10 | Convenios de colaboracion (académica, obra publica, adquisicion, obra por
encargo, edicion, licencia temporal, etc.).

Codigo Seccion
02C |Asuntos Juridicos

Series
02C.02 | Programas de gestion juridica. Proyectos en materia juridica.

02C.05 | Actuaciones y representaciones en materia legal (en materia civil, laboral y
penal).
02C.06 | Asistencia consulta y asesorias.

02C.08 | Juicios contra la dependencia.

02C.09 | Juicios de la dependencia.

02C.11 | Interposicion de recursos administrativos.

02C.15 | Notificaciones.

02C.16 | Inconformidades y peticiones.

02C.17 | Delitos y faltas.

I

Codigo Seccidn
03C | Programacion, Organizacién y Presupuestacion
Series

03C.06 | Control de Proyectos.

03C.19 | Control Financiero y Presupuestal.

03C.20 | Evaluacién y Registro del Control Presupuestal.

Seccion

Recursos Humanos

Series

\ ' 26

02C.18 | Derechos humanos. )



04C.01

Disposiciones en materia de recursos humanos.

04C.02

Programas y proyectos en materia de recursos humanos.

04C.03

Expediente unico de personal.

04C.05

Néminas de pago de personal.

04C.08

Control de personal (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.).

04C.10

Descuentos.

04C.12

Evaluaciones.

04C.15

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado (Comunicaciones).

04C.16

Control de prestaciones en materia econémica (Sistema de ahorro para el
retiro, seguros, etc.).

04C.17

Jubilaciones y pensiones.

04C.20 | Relaciones laborales.
Seccion
05C | Recursos Financieros
Series
05C.01 | Marco Normativo y Procedimental.
05C.02 | Proceso Contable.
05C.03 | Gestion de Recursos (Tesoreria).
05C.04 | Transparencia Financiera y rendicion de cuentas. =zl
Seccion
06C |Recursos Materiales y Obra Publica
Series’
06C.01 | Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento.
06C.02 |Programas y proyectos en materia de obra publica.
06C.04 | Adquisiciones.
06C.06 |Control de contratos.
06C.13 |Conservacion y mantenimiento del bien inmueble.

Padrén de proveedores.

Disposiciones de activo fijo.

Inventario.
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06C.20 |Abastecimiento y almacenes.

06C.23 | Comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

06C.24 | Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles.

06C.25 | Comité de obra publica y servicios.

Codigo Seccion
07C | Servicios Generales

Series

07C.02 | Programas y proyectos en materia de servicios generales.

07C.05 | Servicios de seguridad y vigilancia.

07C.06 | Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion.

07C.07 | Servicios de transportacion.

07C.09 | Servicios de mensajeria.

07C.13 | Control de parque vehicular.

07C.14 | Control de combustible.

07C.16 | Proteccién civil.

Seccion > .

08C | Tecnologias y Servicios de la Informacion

Series

08C.02 | Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones.

08C.03 | Normatividad tecnolégica.

08C.04 | Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones.

08C.05 | Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia.

Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz.

Disposiciones en materia de informatica.

Programas y proyectos en materia de informatica.

Desarrollo informatico.

Seguridad informatica.

Desarrollo de sistemas.

Automatizacion de procesos.

28



08C.13

Control y desarrollo del parque informatico.

08C.14

Disposiciones en materia de servicios de informacion.

08C.15

Programas y proyectos en materia de servicios de informacion.

08C.16

Administracion y servicios de archivo.

08C.18

Administracion y servicios de bibliotecas.

08C.19

Administracion y servicios de otros centros documentales.

08C.20

Administracién y preservacion de acervos digitales.

08C.21

Instrumentos de consulta.

08C.26

Control de gestion.

08C.27

09C

Soporte técnico y mantenimiento de equipos.

Seccion

Comunicacion Social

Series

09C.01

Disposiciones en materia de comunicacion social.

09C.02

Programas y proyectos en materia de comunicacion social.

09C.04

Materia multimedia.

09C.07

Boletines informativos para medios.

09C.08

Inserciones y anuncios en periédicos y revistas.

09C.16

Codigo
10C

Invitaciones y felicitaciones.

Seccion

Contraloria Interna

Series

10C.01

Disposiciones en materia de control y auditoria.

10C.02

Programas y proyectos en materia de control y auditoria.

10C.03

Auditoria.

10C.07

Comités.

10C.09

Procedimiento administrativo de quejas y denuncias.

10C.14

Declaraciones patrimoniales.

ROCJS

Entrega—recepcion.

. 10C.17

Comunicaciones internas.

N

\.

._\..

29



Procedimiento de contratacién.

Seccion

11C | Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
Series
11C.01 | Disposiciones en materia de planeacion.

11C.02 | Disposiciones en materia de informacion y evaluacién.

11C.04 | Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion.

11C.14 | Grupo interinstitucional de informacion (Comités).

11C.16 | Informe de labores.

11C.18 | Informe de gobierno.

Seccion
Transparencia y Acceso a la Informacién

Series
12C.01 | Disposiciones en materia de acceso a la informacién.

12C.03 | Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion.
12C.04 | Unidades de enlace. '

12C.05 | Comité de informacion.

12C.06 | Solicitudes de acceso a la informacion.

12C.07 | Portal de transparencia.

12C.08 | Clasificacion de informacion reservada.

12C.09 | Clasificacion de informacion confidencial.

12C.10 | Sistemas de datos personales.

12C.13 | Administracion de archivos de El Colegio de México (electronicos, de tramite, :ﬁ_j::)
concentracion e historico). /

Seccion
\ 13C | Sistemas de gestién de Calidad y Ambiental
Series

\\13C.06 |Programas ambientales.
{ 43C.07 | Marco legal ambiental.

A\
%
N
b1
L
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Se desprende de la identificacion que las funciones a nivel sustantivo de El Colegio
de México son:

CcODIGO SECCIONES PROPUESTAS SERIES
1s Gobierno 5
2S Ensefianza Superior 2
3S Investigacion /
45 Difusion 3
Total 17

(CODIGO
1S Gobierno

15.1 Sesiones de la Asamblea General.

15.2 Sesiones de la Junta de Gobierno.

iS.S Presidencia.

15.3.1 Aprobacién de las normas y disposiciones legales.

15.3.2 Sesiones de la Junta de Profesores Investigadores. Especial o eméritos.

15.3.3 Nombramientos hechos por la presidencia.

1S.3.4 | Actividades Presidencia.

1S.3.5 Decreto de autonomia de El Colegio de México.

15.4 Secretaria General.

1.5:5 Cuerpos Académicos.

1S.5.1 |Consejo de Directores.

1S.5.2 | Consejo Académico.

1S.5.3 | Directores de los Centros de Investigacion y Biblioteca.
Junta de Profesores.

| Ensefianza Superior

Evaluacion a docentes.
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CODIGO SECCIONES Y/O SERIES PROPUESTAS

“3S8.1

258.2 Asuntos Escolares.
25.2. 1 | Disposiciones en materia de servicios escolares.
25.2.2 |Planesy Programas de Estudios.
25.2.3 | Expediente Unico del Alumno.
25.2. 4 |[Concentrado por Programay Promocidn.
2S.2.5 |Libros protocolarios.
25.2.6 |Becas.

_Investigacion.

Disposiciones en materia de desarrollo de la investigacion.
38.2 Programas y proyectos en materia de investigacion.
358.3 |Seguimiento, control y evaluacidn de la investigacidn.
35.4 | Estancias sabaticos y estancias académicas.
38.5 | Proyectos de Investigacion.
35.6 |Becasy estimulos econdmicos a profesores-investigadores.

358.7

Indicadores de investigacion.

Difusion:

32

4S5.1 | Organizacion de actividades académicas.
45.1.1 |Foros. —
4S.1.2 |Cursos. 35‘-\;—“‘:”——1——
4S.1.3 |Conferencias.
4S. 1.4 |Presentaciones de libros y revistas.
4S.1.5 | Actividades culturales.
4S.1.6 |Catedras.
45.1.7 | Coloquios.
4S. 1.8 | Encuentros.
45.1.9 |Seminarios.
4S.2 | Publicaciones.
4S. 2.1 |Disposiciones en materia editorial.
4s.2.2 |Libros.
4S. 2.3 | Publicaciones periddicas.
4S.2.4 |e-Pub.
4S.2.5 |[Creacion de materiales de promocion y difusion.
\ 4S.2.6 | Donaciones.
i \é 3 | Vinculacién.






8. Catalogo de Disposicion Documené{k
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EL C

OLEGIO

DE MEXICO

Identificacion

Valoracion
primaria

A L

Catalogo de Disposicion Documental

Vigencia
documental
F/C AT AC Total E C

Técnica de
seleccion

M

Observaciones

Seccién |[1C Legislacion e i

Serie 1C.2 Estudios y proyectos legislativos. X|X 3 (%3 6 X

Serie 1C€.5 Convenios de colaboracién internacional. X | X 3(3 6 X

Serie 1C.8 Acuerdos generales. XX 3|3 6 X
Convenios de colaboracidn (académica, obra

Serie 1C.10 publica, adquisicién, obra por encargo, edicion, | X | X 3| 3 6 X
licencia temporal, etc.).

Secci6n | 2C Asuntos Juridicos

SaHe 22 Progre{m‘as de gestion juridica. Proyectos en x | x 3|3 6 X
materia juridica.

St 2C5 Actuaciones y rfeprfss?entaciones en materia x | x 303 6 X
legal (en materia civil, laboral y penal).

Serie 2C.6 Asistencia consulta y asesorias. X|X 33 6 X

Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia. X | X 31|13 6 X

Serie 2¢8 Juicios de la dependencia. X | X 3|3 6 X

Serie Z(V‘j,nférposicién de recursos administrativos. XX 3|3 6 X

P
Serie //ﬁty Notificaciones. X[ X 3|3 6 | X
Serie/ éﬁﬁ Inconformidades y peticiones. XX 3|3 6 X
- .
7

/
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EL COLEGIO
DE MEXICO

Catalogo de Disposicion Documental

licencias, incapacidades, etc.).

Serie 2C.17 Delitos y faltas. 3 6
serie 2C.18 Derechos humanos. 3 6
Set-:éic"m 3c Programaqoryprgamzacmn v
Presupuestacion
Serie 3C.6 Control de Proyectos. 3 6
Serie 3C.19 Control financiero y presupuestal (Subsidio 3 6
Federal).
Serie 3C.20 Seguimiento, evaluacion y rendicién de 3 6
cuentas.
Secciéon |4C Recursos Humanos .
: Elaboracién de disposiciones en materia de . D
Serie 4C.1 e
recursos humanos. -y 2
Serie 4C2 Elabor‘acmn de programas y proyectos en 3 6
materia de recursos humanos.
Los expedientes
contenidos en esta serie
pueden ser clasificados
como confidenciales de
Serie 4C.3 Integracion del expediente Unico de personal. 29| 30 acuerdo a lo estipulado
en el Art. 113, fracc. | de
la Ley Federal de
Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica
(DOF 09/05/2016)
Serie 4C.5 _~{Ndémina de pago de personal. 3 6
f/ rd
; & | i ia (V i ;
Serie Ay Control de asistencia (Vacaciones, descansos y 3 6
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@ EL COLEGIO
DE MEXICO

Serie 4C.10 Descuentos.
Serie 4C.12 Evaluaciones y promociones.
, Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios
Sene e Sociales de los Trabajadores del Estado.
Control de prestaciones en materia econémica
Serie 4C.16 (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro,
Seguros, etc.).

Serie 4C.17 Jubilaciones y pensiones.

Serie 4C.20 Relaciones laborales. —

Seccion | 5C ‘Recursos Financieros

Serie 5C.1 Marco Normativo y Procedimental.
Vigencia documental de
acuerdo a la Norma de

Serie 5C.2 Proceso Contable. Archivo Contable
Gubernamental
(NACGO1)
Vigencia documental de
acuerdo a la Norma de

Serie S5C3 Gestion de Recursos (Tesoreria). Archivo Contable
Gubernamental
(NACGO1)

Surie 5ca ’T/r sparencia Financiera y rendicion de

_~|cuentas.
Secciérkﬁé’,//‘/ Recursos Materiales y Obra Publica
.//

Catalogo de Disposicion Documental
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EL COLEGIO
DE MEXICO

Elaboracién de disposiciones en materia de

Catalogo de Disposicion Documental

Serie 6C.1 recursos materiales, obra plblica y X 3|3 6 X
conservacion y mantenimiento.
Elaboracion de programas y proyectos en

Serie 6C.2 materia de recursos materiales, obra publica, | X 3|3 6 X
conservacién y mantenimiento.

Serie 6C.4 Adquisiciones. X 313 6 X

Serie 6C.4.1 Licitacion publica. X 3./.3 6 X

Serie 6C.4.3 Adjudicacion directa. X 3 ("3 6 X

Serie 6C.6 Control de contratos. X 3|3 6 X

Serie 6C.7 Contratacion de seguros. X 3| 3 6 X

Serie 6C.13 Fonservamon y mantenimiento del bien X 33 6 X
inmueble.

Serie 6C.14 Padrén de proveedores. X 3|3 6 X

Serie 6C.16 Disposiciones de activo fijo. X 3|3 6 X

Serie 6C.17 Control de bienes muebles (Inventario fisico). X 3|3 6 X

Koo 6C.20 Dlsposmiones y sistemas de abastecimiento y X 3|3 6 X
almacenes.

Serie 6C.23 Com.lt.es de adquisiciones, arrendamientos y X 33 6 X
servicios.

Serie 6C.24 Fom|te de enajenacién de bienes muebles e X 3|3 6 X
|M@es.

Serie | 6C.25 - 7@0@ de obra publica y servicios. X 3(3| 6 |X

s /,'_/;J
Seccion I / SERViciosiGenetalas ol = AErtnil SRS [l sl T e el S S e
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Catalogo de Disposicion Documental

— 7c.2 Programas y proyectos en materia de servicios 6
generales.
Serie 7C5 Servicios de seguridad y vigilancia. 6
Serie 7C6 Ser\{lcm?'de lavanderia, limpieza, higiene y 6
fumigacién.
Serie 7C.7 Servicios de transportacion. 6
Serie 7C.9 Servicio postal y Telecomunicaciones. 6
Serie 7C.13 Control de parque vehicular. 6
Serie 7C.14 Control de combustible. 6
Serie 7C.16 Proteccion civil. 6
Seccién | 8C 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Serie 3C.2 Programasly pt:oyectos en materia de 6 X
telecomunicaciones. e
Serie 8C.3 Normatividad tecnoldgica. 6 X —
Safii 84 Desarrollo g infraestructura de 6 X
telecomunicaciones.
Desarrollo e infraestructura del portal de

i ; i 6 X

AfE aES Internet de la dependencia PED
icacio t
Gl 3C6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y 6 X
voz
gatie 8C.7 :Eglz;)%:ziiiig de disposiciones en materia 6 X
Pl
i0 t
Serie E or.aaon.de pro'gramas y proyectos en 6 X
“| materia de informatica
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® EL COLEGIO
DE MEXICO

Serie 8C.9

Catalogo de Disposicion Documental

materia de comunicacion social

Desarrollo informatico X 3|3 6 X
Serie 8C.10 Seguridad informatica X 3|3 6 X
Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas X 3|3 6 X
Serie 8C.12 Automatizacion de procesos X 3|3 6 X
Serie 8C.13 Control y desarrollo de bienes informaticos X 3|3 6 X
Serie 8C.14 _D|sp051c:?,nes en materia de servicios de X 3|3 6 X
informacién
Serie 3C.15 Prolgramas y Proyectos en materia de servicios X 3|3 6 X
de informacion
Serie 8C.16 Administracion y servicios de archivo X 3 (3 6 X
Serie 8C.18 Administracion y servicios de biblioteca X 3|3 6 X
ol 8C.19 Administracion y servicios de otros centros X 3|3 6 X - ﬁ{ :
documentales .
Serie 8C.20 Agmlnlstrac:on y preservacion de acervos X 3|3 6 X
digitales
Serie 8C.21 Instrumentos de Consulta X 3|3 X
Serie 8C.26 Control de Gestion X 3|3 X
Serie 8C.27 Soporte técnico y mantenimiento de equipos X 313 6 X
Seccién |9C Comunicacién Social
Serie 9c.1 ’El’abora’mor’*l,de d|§p05|c10nes en materia de X 33 6 X
_~[tomunicacion social
Sutip ’/g//z?’ﬁoracién de programas y proyectos en X 3|3 6 X
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Serie

EL COLEGIO
DE MEXICO

9C.4

Catalogo de Disposicion Documental

Material multimedia X 33 6 X
Serie 9C.7 Boletines informativos para medios X 3 (3 6 X
Serie 9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas | X 313 6 X
Serie 9C.16 Invitaciones y felicitaciones. X 313 6 X
Seccion |10C Contraloria Interna
Serie 10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria | X 38,3 6 X
Serie 10C.2 Prograr!'\as y proyectos en materia de control y X 3|3 6 X

auditoria
Serie 10C.3 Auditorfas X | X 3(3| 6 |X =
Serie 10C3.1 Seguimiento de Auditorias X|X 3 (3 6 X
Serie 10C.7 Comités X 3|3 6 X
Serie 10C.7.1 Comité de Adquisiciones X 3|3 6 X
Serie 10C.7.2 Comité de Obras X 3|3 6 X
Serie 10C.7.3 Comité de Infarmacion X 3 (3 6 X
Serie 10C.7.4 Comité de Enajenacion X 3|3 6 X
—_ 10C.9 Procedllm!ento administrativo de quejas y x | x 303 6 X

denuncias
Serie 10C.8.1 Responsabilidades X | X 3|3 6 X
Serie  |10C.9.2 _~Tnconformidades X | X 3/3] 6 |X
Serie  |10C93  |ifabilitaciones X | X 313 6 [x
Serie Declaraciones patrimoniales X|X 313 6 X
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@ EL COLEGIO
DE MEXICO

Catalogo de Disposicion Documental

T

Serie 10C.15 Entrega—recepcién X 6 X

Serie 10C.17 Comunicaciones internas X 6 X

Serie 10C.18 Procedimiento de contratacion X 6 X

Serie 10C.18.1 |Invitacion a cuando menos a tres personas X 6 X

Serie 10C.18.2 | Licitacién publica nacional X 6 X

Serie 10C.18.3 | Adjudicacion X 6 X

Seccion | 11C Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas

Serie 11c1 FIaboraann de dzspos[cllones en materia de X 6 X
informacién y evaluacién

Satia 11C.2 ElaboraFEon de disposiciones en materia de X 6 X
planeacion

Subserie | 11C.2.1 Plan Estratégico Institucional X 6 X

Serie 114 Ela borlacmn‘ de progta‘mas % proyr—_:cl:tos en X 6 X
materia de informacién y evaluacion

Subserie | 11C.4.1 Plan de los Sistemas de Informacion X 6 X

gaiie 11c14 Grupr:) I’ntermstttucmnal de informacién X 6 X
(Comités)

Serie Informe de labores X 6 X

Serie Informe de gobierno X 6 X
o

Seccidn Transparencia y Acceso a la Informacion

S}pie/ 1 Pisposici(?lr\es en materia de acceso a la X 6 X

g informacidn.

~
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Catalogo de Disposicion Documental

_ 19C3 Programas y proyectos en materia de. ’ 6 X
transparencia y combate a la corrupcion.
Serie 12C4 Unidad de Transparencia 6 X
Serie 12C.5 Sesiones del Comité de Transparencia 6 X
Safie 12C6 fﬁ\tencmn'a' solicitudes de acceso a la 6 X
informacion
Serie 12C.7 Publicaciones en el portal de transparencia 6 X
Serie 12C.8 Clasificacion de informacion reservada 6 X
Serie 12C9 Clasificacion de informacion confidencial 6 X
Serie 12C.10 Sistemas de datos personales 6 X
Administracion de archivos de EIl COLMEX
Serie 12C.13 (electrénicos, de tramite, concentracion e 6 X
histdrico)
iiisntiae 13C Sistemas de Gestlon de Calidad y
Ambiental -
Serie 13C.6 13C.06 Programas ambientales 6 X
Serie 13C.07 13C.07 Marco legal ambiental 6 X
Seccion | 1S 1S.Gobierno
Serie 1S.1 Sesiones de la Asamblea General 6 X
Serie 1S / Sesiones de la Junta de Gobierno 6 X
Serie M Presidencia 6 X =
Serie ;4'3.4 Secretaria General 6 X
¥,

43



@ EL COLEGIO Catalogo de Disposicion Documental
W DE MEXICO

Serie i85 Cuerpos Académicos X 313 6 X

Subserie | 1S. 5.1 Consejo de Directores X 33 6

Subserie | 1S. 5. 2 Consejo Académico X 3|3 6 X [ ———

; Directores de los Centros de Investigacion y ( ek \

Subserie | 1S. 5.3 Biblioteca X 33 6 X _,:a,.

Subserie | 1S. 5.4 Junta de Profesores X 3 (3 6 X

Seccién | 2S Ensefianza Superior :
Los expedientes
contenidos en esta serie
pueden ser clasificados
como confidenciales de

Serie 28.1 Evaluacién a docentes X 313 6 X acuerdo a lo estipulado

' en el Art. 113, fracc. | de

la Ley Federal de
Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica
(DOF 09/05/2016)

Serie 258.2 Asuntos Escolares X 31|13 6 X

Subserie };21//' Disposiciones en materia de servicios escolares | X 3.3 6 X

Subsefie | 2872.2 Planes y Programas de Estudios X 3/3| 6 X

/ —,

i
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Subserie | 25.2.3

EL COLEGIO
DE MEXICO

Expediente Unico de Alumnos

Los expedientes
contenidos en esta serie
pueden ser clasificados
como confidenciales de
acuerdo a lo estipulado
en el Art. 113, fracc. | de
la Ley Federal de
Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica
(DOF 09/05/2016)

Subserie | 25.2.4

Concentrado por Programa y Promocion

Subserie | 25.2.5

Libros protocolarios

||D

Subserie | 25.2.6

Becas

Los expedientes
contenidos en esta serie
pueden ser clasificados
como confidenciales de
acuerdo a lo estipulado
en el Art. 113, fracc. | de
la Ley Federal de
Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica
(DOF 09/05/2016)

Seccion | 3S

Investigacion

Serie 35.1

Disposiciones en materia de desarrollo de la

fdnvestlgauon

Programas y proyectos en materia de
investigacion

Catalogo de Disposicion Documental
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Serie
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35.3

Seguimiento, control y evaluacion de la
investigacion

Los expedientes
contenidos en esta serie
pueden ser clasificados
como confidenciales de
acuerdo a lo estipulado
en el Art. 113, fracc. | de
la Ley Federal de
Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica

Serie

354

Estancias sabaticos y estancias académicas

L

(DOF 09/05/2016)

Los expedientes
contenidos en esta serie
pueden ser clasificados
como confidenciales de
acuerdo a lo estipulado
en el Art. 113, fracc. | de
la Ley Federal de
Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica
(DOF 09/05/2016)

Proyectos de Investigacion

%,

Ser%

o ™%

/

Catalogo de Disposicion Documental

46



=]

EL COLEGIO
DE MEXICO

Catalogo de Disposicion Documental

Los expedientes
contenidos en esta serie
pueden ser clasificados

G 356 !3ecasly estimulos econémicos a profesores- X 3|3 6 X Zg:;c:;ng:giﬁ:zljzgs

investigadores

en el Art. 113, fracc. | de
la Ley Federal de
Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica
(DOF 09/05/2016)

Serie 35.7 Indicadores de investigacion X 3|3 6 X

Seccidn | 4S 4s. Difusion

Serie 45.1 Organizacion de actividades académicas X 3|3 6 X

Subserie | 4S.1.1 Foros X 313 6 X

Subserie | 4S.1.2 Cursos X 3 |3 6 X

Subserie | 4S.1.3 Conferencias X 3 | 3 6 X

Subserie | 4S.1.4 Presentaciones de libros y revistas X 3| 3 6 X ﬁ_ “ﬁ.’j

Subserie | 4S.1.5 Actividades culturales X 3 (3 6 X

Subserie | 45.1.6 Cétedras X 313 6 X

Subserie | 45.1.7 Videoconferencias X 33 6 X

Subserie | 45.1.8 Coloquios X 3|3 6 X

Subserie | 4S5.1.9 Encuentros X 3|3 6 X

Subserie | 45.1.10 Seminarios X 33 6 X

Subserie [ 4S.1.11__ | Exposiciones X 3|3 6 X

Serie 45,2/ _~Publicaciones X 3|3 6 X

= y
Subggﬁ( 45271 Disposiciones en materia editorial X 3|3 6 X
7 £

/
/ ¥
" 4

/

47



EL COLEGIO Catalogo de Disposicion Documental

Hel
»,
w3
- B
o
w
@,
O

Subserie | 45.2.2 ~ | Libros X 3|3] s X il
Subserie | 45,28 _~[Publicaciones periédicas X 3/3]| 6 X :‘Fw—ﬁ—i
Subserie | ,S.L/’ e-Pub X 31|13 6 X /

N
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Documentos de comprobacion administrativa
inmediata

El propio Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental,
del Archivo General de la Nacion precisa que la documentaciéon de “comprobacion
administrativa inmediata” son: “Documentos creados o recibidos por una institucion

o individuos en el curso de tramites administrativos o ejecutivos”.'4
e “Son producidos en forma natural en funcién de una actividad administrativa.

e Son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato: vales
de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos,

facturas de correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
e No son documentos estructurados con relacién a un asunto.
e Su vigencia administrativa es inmediata o no mas de un afo.
e No son transferidos al Archivo de Concentracion.
e Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.

¢ Una vez concluida su vigencia se eliminan bajo supervision y levantamiento de W
i ; . . e -’—y_‘} e
una acta administrativa firmada por el area generadora correspondiente, el -
Responsable de Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y el

representante del Organo Interno de Control”.15

a través de la Direccion del Sisterna Nacional de Archivos,
http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoCADIDO20072012.pdf, p. 21.

a través de 1a Direccion de/ Sistema Nacional de Archivos,
http: //www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/instructivoaCADID020072012.pdf, p. 21.
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Con la finalidad de que todos los usuarios reconozcan las caracteristicas
propias de cada documento que se genera, el Archivo General de la Nacién sugiere
que se identifiquen los establecidos como “Documentos de apoyo informativo:

[Son aquellos] Documentos constituidos por ejemplares de origen y
caracteristicas diversas cuya utilidad en las unidades responsables reside en la
informacion que contiene para apoyo de las tareas asignadas.

Generalmente son ejemplares muiltiples que proporcionan informacion, no
son originales, se trata de ediciones, reprografias o acumulaci@n de coépias y
fotocopias que sirven de control. '

Se trata de un conjunto ficticio o integrado artificialme'ﬁ\g unidades

tematicas.

Por lo general no se consideran patrimonio docurfig
se conservan aquellos por su valor de informacion. (B
Documentacion).

No se transfieren al Archivo de Concentracion.

destruyen y solo
ioteca o Centro de

Carecen de conceptos tales como vigencia o Valores administrativos”.'6

y 123 series documentales, mis
vigencia documental, plazos

1as gue establecen su valor documental
servacion y destino final”.'?

13 secciones comunes 106 series comunes

4 seccjo 17 series sustantivas
n X s

C.P. Mab Profesora Ma. del Rayo Gonzélez Vazquez

ra
Director de Serebi ios\Generales Responsable del Archivo Institucional
Coordinador del Archivo Institucional

16 Constiltese el Instructivo para elaborar el Catdlogo de Disposicion Documental. Ernitido por el Archivo General de la Nacion
a traves de la Direccion del Sisterna Nacional de Archivos, en

& Consu{tese el Inse‘rudrvo para elaborar el Catalogo de Disposicion Documental, Emmdo por el Archivo General de la Nacidn
a fraves de a Drreccron de! Sistermna Nacional de Archivos, en
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